Afzender
Straat + nummer
PLAATS IN HOOFDLETTERS





Geadresseerde
Straat + nummer
PLAATS IN HOOFDLETTERS






uw bericht	uw kenmerk	ons kenmerk	Merksem
tegen de kantlijn	4,2 cm	8,2 cm	2023-01-10

Onderwerp


Geachte heer/mevrouw

Eerste alinea: inleiding. Waarom schrijf ik de brief?

Tweede alinea (en verder): de eigenlijke inhoud van de brief.

Laatste alinea: iets voor de toekomst (hoop).

Met vriendelijke groeten






Ken Avonts














Bijlage: benoem je bijlagen op de laatste regel
